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Im Hauptsitz in Pfäffikon SZ suchen wir engagierte, teamfähige und zuverlässige Verstärkung ab August 2022.

Lernende/-r Kauffrau/Kaufmann EFZ (E-Profil) 
Branche: Dienstleistung und Administration
Wir bieten Dir

• Eine umfassende und praxisnahe Ausbildung in einem lebhaften, internationalen KMU, mit eigenen Büros in der  
 Schweiz, Deutschland, Dubai und Hong Kong 
• Eine tolle Chance, Praxiserfahrung zu sammeln und produktiv im Arbeitsalltag mitzuwirken 
• Ein dynamisches Umfeld in der IT-Zubehörbranche 
• Schöne Büros, wenige Minuten vom S-Bahnhof Pfäffikon SZ gelegen 
• Leistungsorientiertes Gehalt

Deine Hauptaufgaben

• Mitarbeit im Inside Sales und Marketing Team 
• Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung und -Beratung 
• Materialbewirtschaftung und Warenbeschaffung 
• Internationale Auftragsabwicklung  
• Support für unseren Aussendienst (Preisberechnung, Offerten Erstellung etc.) 
• Digitale Betreuung der Kunden in unserem eigenen Video Studio und vieles mehr

Dein Profil

• Abgeschlossene Volksschule auf oberster Schulstufe (Sek A) 
• Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten und Freude an Kundenkontakten 
• Interessiert, in einem internationalen Umfeld tätig zu sein 
• Sehr gute sprachliche Fähigkeiten (Deutsch, Englisch und Französisch)

Deine Persönlichkeit

• Hohe Motivation, Lern- und Leistungsbereitschaft 
• Zuverlässige, selbstständige und exakte Arbeitsweise 
• Hohe Team- und Kommunikationsfähigkeit 
• Gute Auffassungsgabe und Umgangsformen 
• Analytisches und vernetztes Denken 
• Offenheit gegenüber Neuem und gegenüber Veränderungen

Sende uns bitte deine Bewerbung, inklusive Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Diplome und Multicheck-Ergebnisse  
(Fachrichtung KV), und teile uns mit, warum du der oder die richtige Kanditat/-in bist.  
Wir freuen uns auf dich! Bitte sende uns deine Bewerbung an folgende E-Mail Adresse: jennifer.haag@dicota.com


